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EDITAL DE ABERTURA DE CANDIDATURAS N2 2/2024

Faculdade de Ciéncias Econdmicas e Empresariais da Universidade Catdlica
Portuguesa
- Lisboa -
Ano letivo 2024/2025

12 Ciclo
Licenciatura em Administragao e Gestao de Empresas
Licenciatura em Economia

Concurso para candidatos do Regime Geral
e do Regime Especial de Praticantes desportivos de alto rendimento

Ao abrigo do Regulamento de acesso aos ciclos de estudos de licenciatura e de mestrado integrado da
Universidade Catdlica Portuguesa (Despacho NR/R/0208/2023) as regras aplicaveis aos candidatos pelo
Regime Geral sdo as que a seguir se definem.

O curso de Licenciatura em Administragdo e Gestdo de Empresas encontra-se acreditado pela A3ES
através do processo n2 ACEF/1819/0212582, com o n2 de Registo na DGES R/A-Ef 1173/2011/AL03.

O curso de Licenciatura em Economia encontra-se acreditado pela A3ES através do processo n®
ACEF/1920/0312587, com o n2 de Registo na DGES R/A-Ef 1174/2011/AL03.

1. CondigBes de admissdo dos candidatos
Podem candidatar-se, ao abrigo deste concurso, os candidatos que cumpram cumulativamente as
seguintes condigdes:
a) Titularesde um curso do ensino secundario ou de habilitagdo legalmente equivalente concluido
até ao ano letivo 2023/2024, inclusive

b) Tenham realizado as seguintes provas de ingresso, ou provas homdlogas que as substituam, e
obtido a respetiva classificagdo minima nos anos letivos de 2022, 2023 ou 2024:

. . Prova de Ingresso exigida Nota
Licenciatura (.
Minima
Licenciatura em Administragdo e Matematica A
= 120
Gestdo de Empresas
Licenciatura em Economia Matemdtica A 120

c) Apresentem uma nota de candidatura calculada nos termos definidos no n? 6 do presente
aviso, igual ou superior a 140 pontos (escala de 0 a 200).
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d) N3o estejam abrangidos pelo estatuto do estudante internacional (Decreto-Lei 62/2018, 6 de
agosto).

2. Numero de Vagas:

O numero de vagas para o Regime Geral e Regime Especial de Praticantes Desportivos de Alto
rendimento sdo:

Regime Geral Regime Especial
) Praticantes
Po.rt.ahdo.res'd.e Emigrantes e desportivos de
Licenciatura Total deficiéncia fisica | Lusodescendentes ¥

alto

o 1(2) .
ou sensorial rendimento®

Licenciatura em
Administragdo e

Gestdo de 192 ! ! !
Empresas
Licenciatura em 192 1 1 1

Economia

O numero total de vagas do regime geral inclui as vagas destinadas a Portadores de deficiéncia fisica ou
sensorial e Emigrantes e Lusodescendentes

Os candidatos portadores de deficiéncia fisica ou sensorial devem apresentar o Atestado Médico de
Incapacidade Multiuso.

Candidatos Emigrantes Portugueses, familiares que com eles residam e Lusodescendentes devem apresentar

um documento comprovativo de terem estado em situagdo de emigrante ou de seu familiar, emitido por
autoridade diplomatica ou consular portuguesa

1“1 Praticantes desportivos de alto rendimento nos termos do disposto no Decreto-tei n.2 272/2009, de 1 de
outubro

Os candidatos que se encontrem nas condi¢bes referidas em (2), (3), e {4), deverdo informar os servigos
no ato de candidatura, anexando a documentagdo comprovativa das respetivas condi¢es. As quotas
especiais apenas serdo preenchidas no caso dos candidatos elegiveis ndo serem admitidos através do
Regime Geral. Os candidatos abrangidos por estes contingentes podem ser admitidos com uma média
igual ou superior a média de candidatura de 14,0 valores {nota minima de candidatura}, mediante
vagas disponiveis e seriagdo.

3. Prazos de Candidaturas e Matriculas:

Candidaturas Inicio Inicio das aulas
Fases Resultados = Matriculas Atividades
Recegao
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03/06/2024 a 26/07/2024

12 Fase 19/07/2024 26/07/2024 a 29/08/2024 02/09/2024
30/07/2024
20/07/2024 a 13/08/2024

22 Fase 07/08/2024 13/08/2024 a 29/08/2024 02/09/2024
15/08/2024

Nota: O ultimo dia de candidaturas e matriculas coincide com o prazo limite de pagamento das mesmas.

A abertura de vagas em cada fase sé ocorre caso haja vagas da fase anterior. Os candidatos ndo
admitidos ou excluidos numa fase transitam automaticamente para a fase seguinte, caso exista, sem
necessidade de realizarem nova candidatura.

Atualizagdo da Ficha ENES

Candidatos com melhoria de classificagdao no ambito de processos de revisdo de provas dos exames
nacionais deverdo enviar a nova ficha ENES para admissions.lisboa@ucp.pt até dia 03/09/2024. Serao
admitidos aqueles cuja nota de candidatura seja igual ou superior ao Ultimo admitido em cada fase.
Os resultados finais serdo publicados até dia 06/09/2024.

Diplomas estrangeiros com resultados pds término das candidaturas

ii} Candidatos provenientes do ensino secundario estrangeiro, cujos resultados estejam previstos ser
disponibilizados apés o término das fases de candidaturas, deverdo candidatar-se preferencialmente
na 12 fase, e enviar os seus resultados para admissions.lisboa@ucp.pt, colocando em cc
gestdo.economia@ucp.pt, até dia 29/08/2024, sendo admitidos caso a sua nota de candidatura seja
igual ou superior ao Ultimo admitido na fase a qual se candidataram.

4, Documentagdo necessaria para a candidatura

Lista de documentos obrigatérios:

Documentos Pessoais:
e Documento de identificagdo: Bilhete/Cartdo de Identidade ou Titulo de Residéncia {caso seja
estrangeiro residente em PT) ou Passaporte (em caso de ser estrangeiro ndo residente em
Portugal}

e Documento de ldentificagdo Fiscal
e Fotografia (tipo passe)

Documentos Académicos:
e Candidatos titulares de habilitagdo de Ensino Secundario portugués:

- Ficha ENES (Exames Nacionais do Ensino Secunddrio) obrigatoriamente emitida no ano em
que se candidata

¢ Candidatos titulares de habilitagdo de Ensino Secundario Estrangeiro:

a. Certificado/Diploma discriminado do Ensino Secundério Estrangeiro (realizado no
estrangeiro ou em Portugal), com disciplinas, respetiva classificagdo e classificagdo global
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b. Declaragdo emitida pela Instituicio de Ensino Secundario frequentada relativa a escala de
classificagBes finais utilizada com a mengdo da nota minima e maxima de aprovagdo, caso
esta informagdo ndo conste no historico escolar.

¢ Certificado de Equivaléncia ao Ensino Secundario Portugués
(https://www.dge.mec.pt/equivalencias-estrangeiras)

d. Certificado com o Resultado do exame de Matematica, caso ndo conste no Diploma do Ensino
Secundario.

e. Candidatos dos Contingentes Especiais:

Os candidatos dos Contingentes Especiais deverdo preencher o formulario (ver anexo A) e
submeter na candidatura

e  Portadores de deficiéncia fisica ou sensorial: Atestado Médico de Incapacidade
Multiuso (AMIM)

e  Emigrantes e Lusodescendentes: Comprovativo desta condigdo, emitido por
autoridade diplomatica ou consular portuguesa

e  Praticantes desportivos de alto rendimento: Declaragdo do Instituto Portugués do
Desporto e Juventude especificando que sdo atletas de alto rendimento.

No momento da candidatura apenas s3o exigidas cdpias digitalizadas dos documentos originais/
certificados.

Os documentos auténticos passados no estrangeiro na conformidade da lei desse pais, e os
documentos particulares lavrados fora de Portugal, legalizados por funcionario publico estrangeiro,
consideram-se legalizados a luz da lei portuguesa desde que a assinatura do funcionario publico esteja
reconhecida por agente diplomatico ou consular portugués no Estado respetivo e a assinatura deste
agente esteja autenticada com o respetivo selo branco consular. Tratando-se de documentos
emanados de paises signatarios ou aderentes a Convengao de Haia de 5 de outubro de 1961, a
legalizacdo dos documentos serd feita por apostila, nos termos do art 32 da conveng3o.

Quando os documentos a apresentar se encontrem redigidos em lingua estrangeira deve ser entregue
a respetiva tradugdo para lingua portuguesa, efetuada nos termos previstos na lei notarial.

S. Realizagdo da candidatura

As candidaturas deverdo ser realizadas através de plataforma online em ucp.my.salesforce-
sites.com/Portal . Na fase final da submissdo, o candidato recebe informacdo relativa ao pagamento
(referéncia multibanco para candidatos residentes em Portugal). Os candidatos sem conta bancéria em
Portugal deverdo enviar email para tesouraria.sede@ucp.pt para obter o IBAN para efetuarem a
transferéncia bancaria. A candidatura so sera considerada como concluida quando o pagamento for
realizado.

Todas as altera¢Bes que candidatos pretendam fazer a sua candidatura apds geragdo da referéncia de
pagamento da candidatura (ex: adicionar um curso, da mesma unidade de ensino ou de outra ou trocar
ordem de opg¢des), devem ser solicitadas por email para admissions.lishoa@ucp.pt, identificando o
nome completo e n2 de candidato.

S6 0s processos com pagamento associado serdo avaliados.

6. Avaliagdo das candidaturas, seria¢do e publicagdo dos resultados

A nota de candidatura é uma classificagdo na escala 0-200, calculada através de uma média ponderada
das componentes de avaliacdo, cujo resultado é arredondado as décimas:
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_Critério/ Nota minima {(expressa na escala 0-200) ' Coeficiente de Ponderagdo
Classificagdo do ensino secundario* 60% 5
Classificagdo da prova de ingresso exigida* 40%

*As classificagdes obtidas no ensino estrangeiro serdo convertidas para a escala portuguesa, conforme
legislagdo aplicavel.

Na 12 fase de candidaturas, para o calculo da nota de candidatura, s6 serdo utilizados os resultados dos
exames realizados na 12 fase de exames nacionais. Nas restantes fases de candidatura, serdo
considerados os resultados dos exames nacionais realizados na 12 e 22 fases, sendo selecionados os
melhores resultados dos exames elegiveis.

Seriagdo dos candidatos:
e Os candidatos serdo seriados por ordem decrescente das respetivas notas de candidatura resultantes do

calculo acima indicado.

® A Dire¢do da Faculdade reserva-se o direito de definir uma nota minima de admissdo em cada fase de
candidatura, dependendo da qualidade dos resultados dos candidatos.

e Serdo admitidos, em cada fase, os candidatos elegiveis, até ao limite de vagas, ou até se atingir a nota
minima definida pela Diregdo.

e  Os candidatos serdo admitidos nos cursos respeitando a ordem de preferéncia que indicaram. Assim,
por exemplo, se um estudante se tiver candidatado a vérios cursos da mesma faculdade e for admitido
num curso que escolheu como opgdo 1 aparecera como “ndo admitido” nas restantes opgdes dessa
faculdade. Se um estudante se tiver candidatado a cursos de diferentes faculdades, podera vir a ser
admitido em todos, devendo optar no momento da matricula.

Comunicagdo de resultados:

Os resultados serdo comunicados aos candidatos via plataforma de candidaturas expressos da seguinte
forma:

e “Admitido”
e “Ndo Admitido”
e “Excluido” (se ndo forem reunidas as condi¢des minimas de candidatura)

7. Formato dos Programas de Licenciatura

Tanto a Licenciatura em Administracdo e Gestdo de Empresas como a Licenciatura em Economia tém a
duragdo de 3 anos, periodo no qual o aluno tera que completar 180 ECTS.

As aulas decorrem habitualmente de 22 a 62 feira, entre as 8h e as 20h00. As provas de avaliagdo
decorrem de 22 a sabado entre as 8h e as 20h30. O idioma de lecionagdo é Portugués e Inglés. A
frequéncia da Licenciatura em Administragdo e Gestao de Empresas e da Licenciatura em Economia
envolve atividades letivas, em contexto de aula e fora, onde softwares especificos sdo ativamente
utilizados. Assim, é esperado que todos os alunos possuam um computador portatil por forma a
poderem acompanhar e frequentar sem limitagdes todas as atividades letivas.

O calendario académico para 2024/25 pode ser consultado em: https://intra.clsbe. lisboa.ucp.pt/.
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8. Propinas, Taxas e Emolumentos

O valor das taxas, propinas e outros emolumentos, é fixado anualmente, e publicado em documento
préprio {Tabela de propinas taxas e emolumentos), pelo que os valores a praticar em anos letivos
subsequentes poderdo sofrer alteragdes.

Valores — Taxas € Propinas (ndo dispensa a consulta do documento na integra em www.ucp.pt.

Taxas

Candidatura 165,00 €
Matricula e 12 inscri¢do (incluindo seguro escolar e cartdo) 435,00 €
Propinas (XXX €/ECTS/més)

12ano - 2 semestres — 10 pagamentos (30 ECTS/semestre) 687€/més

As taxas de candidatura e matricula ndo sdo reembolsaveis em nenhuma circunstancia, mesmo que o
estudante anule a matricula antes de iniciar o curso.

9. Matriculas

As informacdes de matricula serdo enviadas por email aos candidatos admitidos apos publicagdo dos
resultados. Para se matricular, serd necessario que os candidatos efetuem o pagamento da taxa de
matricula e da 12 mensalidade e preenchem o boletim de matricula online.

Pressupde-se desisténcia do candidato em caso de ndo efetivagdo da matricula no prazo estipulado.

Os originais dos documentos previamente submetidos, tém que ser apresentados até 15 de outubro
nos Servigos Académicos da Universidade, sob pena de anulagdo de inscrigdo e ndo havendo lugar a
qualquer reembolso de valores pagos até essa data. Os documentos devem ser apresentados na sua
versdo original ou em cdpia autenticada. Para efeitos de arquivo no processo individual do aluno, os
servicos podem fazer uma copia do documento original apresentado, sem custos para o estudante,
devolvendo o original.

10. Outras Informagdes

Os candidatos com melhores classificagbes podem ser elegiveis para a atribuigdo de bolsas de
mérito. Informag&o pode ser consultada em https://www.clsbe.lisboa.ucp.pt/pt-pt/licenciatura-

nacional/propinas-bolsas.

Para mais informagdes, pode consultar o site (https://www.clsbe.lisboa.ucp.pt/pt-pt/licenciatura
nacional/programa).

11. Contactos

Emails Telefones
Marketing & Admissions da Catdlica Lisbon: Marketing & Admissions da Catélica Lisbon:
gestao.economia@ucp.pt (+351) 214 269 856/62; (+351) 217 214 295
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Secretaria Escolar da UCP: Secretaria Escolar da UCP: (+351) 217 214 083
admissions.lisboa@ucp.pt
Tesouraria da UCP: tesouraria.sede@ucp.pt Tesouraria da UCP: (+351) 217 214 079

Atendimento Presencial
Caso os candidatos desejem ter um atendimento presencial ou online, devem contactar:

Marketing & Admissions da Catdlica Lisbon:
e Edificio 5, Piso 2, Marketing & Admissions Office
e Hordrio: segunda a sexta-feira, 9h30 — 12h00 e 14h30 — 13h30
e Recomenda-se agendamento por email para gestao.economia@ucp.pt

Secretaria Escolar da UCP (possibilidade de agendamento):
e Edificio Biblioteca, Piso 0
e Horario 9h-18h

Lisboa, 03 de maio de 2024

O Diretor da Faculdade da Catélica Lisbon School of Business & Economics
Prof. Doutor Filipe Santos
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Anexo A

A UNIVERSIRADY
R ARSI T S
O poRTEGlESA

B REQUERIMENTO
CONTINGENTES ESPECIAIS |

]N° do C andidato

Nome Completo

Candidato ao curso de

vern requerer que lhe seja reconhecida a condigdo de ser:

. portadores de deficiéncia fisica ou sensorial ®
. atleta de alta competigéo ®
. emigrantes portugueses, familiares que com eles residam e lusodescendente ®

Para os devidos efeitos junto a documentagao comprovativa da minha situagéo

(a) Atestado Médico de Incapacidade Multiuso (AMIM)
{b) Declaragdo do Instituto Portugués do Desporto e Juventude (IPDJ)
(c) Comprovativo desta condigdo, emitido por autoridade diplematica ou consular

portuguesa
Assinatura do C andidato

Dats I /.

Confitmagdo da recepgdo da documentagdo necessaria(pelos Servigos Escolares)
Assinatura

Data ! /.

Despacho
Assinatura

Data ! !

Fomkaric Smalk 2023
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